	时间
	相关事项及要求
	地点
	负责人

	2014年9月12-14日
	小班按要求成立“家庭经济困难学生认定评议组”，并公示。
	各班自定
	班主任、班长、团支书

	2014年9月12日下午3:00-6:00
	上交小班评议组成员名单，要求提交书面和电子版（具体事宜详见院网）
	3教117室
	院奖助服务部

魏超、王倩、魏雨科

	2014年9月12日晚7:00
	对小班评议组负责人进行业务培训
	3教206会议室
	党总支

	2014年9月13日
	学院对各小班评议组、督查员名单公示
	院网站
	院奖助服务部

	2014年9月13—15日
	小班认定：情况调查、汇总意见、充分讨论、形成结果、公示3天，并做好沟通解释工作；请各小班在认定过程中主动联系所对应的督查员（名单与联系方式见学院网页）
	各班自定
	评议组组长、副组长

	2014年9月16日10:00-12:10  14:30—18:30
	各小班上报家庭经济困难学生个人申请表、调查表、班级名单汇总表、（汇总表需电子档、纸质档，样表在院网该通知附件部分下载）。督察员上交督查表。并对资料进行初步的审核。
	3教117室
	院奖助服务部

魏超、王倩、魏雨科

	2014年9月17—20日
	学院认定工作组审核各小班评议组报送的评议结果，确定家庭经济困难学生名单及等级，并在学院范围内公示。
	学院网站

公示通知
	     学院认定组

	2014年9月21日
	上报学校
	
	     学院认定组

	注： 1、转专业的同学的认定工作在转入班级进行；

     2、建议2014级评议组副组长有助理班主任担任。


附件：9          食品学院家庭经济困难学生认定日程安排表
